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Если Вы не очень хорошо владеете программой Power Point, для сохранности первоначального форматирования выполните следующее:
1. Свои тексты начинайте писать внутри образца, т.е. так
                                                                                                  ▼
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а потом «стирайте» всё лишнее. Так Вы сохраните формат текста и ссылки на слайды, в которых разместите соответствующие документы, например копии свидетельств и пр.
2. Не меняйте цвет текстов, тогда Вы сможете выбирать цветовые схемы Вашего портфолио. Для этого перейдите в «Дизайн слайда», далее в «Цветовые схемы» и… выбирайте в своё удовольствие, щёлкая по схемкам. У Вас 10 вариантов в Power Point 2003, а в Power Point 2007 ещё 10.
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3. А теперь, ВНИМАНИЕ!

Изменить меню
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  можно только в образце слайда.
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Для этого идём на вкладку «Вид» ► Образец» ► «Образец слайдов»
После внесения изменений закройте инструмент.
Со вторым шаблоном работаем так же
4. Прежде чем начать работу с презентацией приготовьте папку с документами, которые будете вставлять в портфолио.
Все фотографии и отсканированные изображения следует обработать, например в программе Microsoft Office Picture Manager, т.к. первоначально они имеют слишком большой вес и размер.

Полученное после обработки в Picture Manager изображение с размером 640х480, весит всего 89,3 КБ и выглядит так
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Исходный же размер этого изображения 3472х2604, а вес 1,78 МБ, что для презентаций вовсе не годится, такие огромные размеры используют для высококачественной печати. Презентации с ними получаются непомерно тяжёлыми, что, во-первых, замедляет их работу, а во-вторых, и это главное, их нельзя разместить в сети Интернет. А Ваше портфолио должно поселиться на Интернет-просторах. Школьный сайт - самое подходящее место.
· Если не можете найти у себя на компьютере Microsoft Office Picture Manager, то ищите в «ПУСК» ► «Все программы» ► «Microsoft Office» ► «Средства Microsoft Office». 
5. Для обработки используйте копии изображений, исходники Вам ещё пригодятся.
6. Чтобы начать показ портфолио – нажмите на клавиатуре F5
7. Чтобы в любой момент закончить показ – нажмите Esc
Источники

1. Дуг Лоу. Microsoft Office PowerPoint 2003 для «ЧАЙНИКОВ».: Пер. с англ. – М.: Издательский дом «Вильямс», 2004. – 304 с. : ил.
2. В.В.Дунаев. Web – графика: нужные программы. Самоучитель. – СПб.: БХВ - Петербург, 2006. – 608 с. : ил.
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А так выглядит миниатюра 160х120 весом 20,5 КБ
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